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Thème 

•BC 1 : accueillir et accompagner la personne dans son parcours au sein de la 
structure 

Description

•TP pour travailler la notion de rapport d'activité de la structure

Compétences

•1.3 Coordonner, animer et encadrer des équipes pour répondre aux besoins de la 
personne

Objectifs

Montrer l'intérêt d'un rapport d'activité pour la structure

Identifier les éléments à faire apparaitre dans le rapport d'activité

Savoirs 
associés 

•Rapport d'activité

•Indicateurs d'activité

Modalités 
pédagogique

s 

•Travail individuel

Outils 

•Logiciel de traitement de texte

Durée

•3 h (prévisionnel)

Date : janvier 2025 Établissement : LEGT Montaigne MULHOUSE 
N. BARROS DA COSTA 



BC 1 Accueillir et accompagner la personne dans son parcours au sein de la structure 
 

 2 

Thème 7 : participer à l’élaboration d’un rapport d’activité d’une structure 
TP : élaborer une trame d’un rapport d’activité 

 
Compétence  
1.3. Coordonner, animer et 
encadrer des équipes pour 
répondre aux besoins de la 
personne 
 
 

Activité  
Participation à la rédaction du 
rapport d’activité de la structure 
 

Indicateurs de réussite 
Les activités de l’équipe sont 
suivies et évaluées avec des 
indicateurs pertinents  
 
Les éléments à faire figurer 
dans le rapport d’activités sont 
identifiés et mis en forme 
 

 
Contexte professionnel 
 
L’association CARITAS vient en aide aux personnes en situation de grande précarité sur 
l’ensemble du territoire alsacien. Elle a plusieurs antennes, dont celle de Mulhouse. Une 
équipe composée d’un responsable d’antenne, son assistante (vous-même) et 250 bénévoles 
assurent le fonctionnement et l’organisations des activités de l’antenne.  
 
Différentes activités sont menées par l’antenne de Mulhouse : 

- Une épicerie sociale :  elle assure une aide alimentaire moyennant une participation 
financière des bénéficiaires de 10 % du prix des denrées. Les bénévoles de l’épicerie 
sociale constituent des dossiers pour chaque bénéficiaire. 

- Des ateliers autour de thématiques telles que la gestion budgétaire, le surendettement 
ou la préparation de repas à moindre coût. 

- Des ateliers de soutien à la parentalité pour les familles orientées par des travailleurs 
sociaux de la commune. 

Chaque année, CARITAS réalise un rapport d’activité. 
 
Vous êtes embauchée comme adjointe-administratif sous la responsabilité de Madame 
Mathieu, responsable de l’antenne CARITAS de Mulhouse. 
Une de vos missions est la coordination et l’encadrement des équipes, dont la participation à 
l’élaboration du rapport d’activité de la structure. 
 
 
 
Activité 1 : montrer l’intérêt d’un rapport d’activité pour les structures des secteurs 
sanitaire et sociale 
 
A partir des quatre rapports d’activité disponibles sur Moodle et de recherches personnelles : 

- Analyser la situation de communication d’un rapport d’activité 

- Expliquer l’intérêt d’un rapport d’activité pour la structure, les personnes 

accompagnées, les partenaires de l’institution 

- Identifier les éléments d’un rapport d’activité en mettant en évidence les points 

communs et les éléments qui diffèrent dans les quatre rapports d’activité déposés sur 

Moodle 

- Montrer l’intérêt des éléments qui constituent un rapport d’activité pour la structure et 

les partenaires.
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Activité 2 : élaborer une trame de rapport d’activité 
 
CARITAS Mulhouse a ouvert le 30 mai 2023 une nouvelle boutique solidaire « Cari’Boutchou » 
à l’attention des parents et des bébés afin de leur apporter un soutien matériel et de leur 
proposer des activités de soutien à la parentalité. 
 
En 2024, cette nouvelle boutique solidaire devra faire l’objet d’un rapport d’activité. 
Le responsable d’antenne vous sollicite pour que vous participiez à l’élaboration de ce rapport.  
 
Il vous demande de lui présenter une trame du rapport d’activité avec les éléments qui doivent 
y figurer en argumentant vos propositions. 
 
Vous présenterez les résultats de votre recherche et la trame du rapport d’activité lors 
d’une réunion d’équipe de la boutique « Cari’Boutchou ». 
 
 
 
 
 
 
 
Activité 3 : analyser l’activité réalisée 
 
Après avoir terminé la trame du rapport d’activité pour la boutique « Cari’Boutchou », 
vous rédigez la partie 3 d’une fiche technique d’activité. 
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