OFAJ
DFJW

Comment remplir une demande de
subvention aupres de I'OFA] ?

Il existe des formulaires particuliers pour les demandes concernant des échanges scolaires dans |I'enseignement général,
pour les demandes de bourse individuelle dans I'enseignement supérieur et pour les programmes « Réussir sans fron-
tiere » et « Job dans la ville jumelée ».

Il existe des procédures particuliéres pour les projets 1234, pour les stages pratiques dans le cadre de la formation profes-
sionnelle et technologique et pour les cours de langue. Ces procédures ne seront pas détaillées ci-dessous. Les particulari-
tés pour ces demandes sont précisées dans le manuel et dans la fiche d’information indiqués en lien ci-dessus.



https://www.ofaj.org/media/projet-1234-pas-a-pas.pdf
https://www.ofaj.org/media/comment-remplir-les-formulaires.pdf
https://www.ofaj.org/media/comment-remplir-les-formulaires.pdf

Qui dépose la demande de subvention a I'OFA] ?

L'OFAJ distingue deux formes de rencontres. Leur répartition dépend du_type d’hébergement. Est-ce que I'ensemble du groupe est hébergé conjointement ou est-ce le
groupe qui se déplace dispose d’un hébergement séparé ? La forme de la rencontre définit si c’est le partenaire francais ou allemand qui doit déposer la demande au-
prés de I'OFAJ. En principe, une seule demande par rencontre peut étre déposée pour I'ensemble du groupe.

Rencontre au domicile du partenaire

Rencontre en tiers lieu

Qu’est-ce que c’est ?

Le groupe - ou les groupes — qui se dé-
place est hébergé dans des familles d’ac-
cueil ou dans un centre d’hébergement
commun sans le groupe qui recoit.

L’'hébergement rassemble I'ensemble des
participantes et participants de France,
d’Allemagne et - le cas échéant — d’un
autre pays.

Rencontres franco-allemandes

Le groupe qui se déplace dépose la de-
mande.

Pour les rencontres en Allemagne, c’est le groupe
qui voyage depuis la France qui dépose la demande
et pour des rencontres en France, c’est le groupe qui
voyage depuis I’Allemagne qui dépose la demande.

Le partenaire qui se trouve dans le pays ou
a lieu la rencontre dépose la demande pour
I'ensemble du groupe.

Le partenaire allemand dépose la demande si la ren-
contre a lieu en Allemagne. Le partenaire frangais
dépose la demande si la rencontre a lieu en France.

Rencontres trinationales

Pour les rencontres en France, en Allemagne et dans un autre pays partenaire, on retrouve le méme prin-
cipe que pour les rencontres bilatérales. Si la rencontre a lieu dans le pays autre que la France et I'Alle-
magne, c’est soit le partenaire francais, soit le partenaire allemand dépose la demande.

Exceptions :
Secteurs universitaires et artistiques

Dans les secteurs universitaires et artistiques (étu-
diantes et étudiants, jeunes artistes), c’est le parte-
naire situé dans le pays ou a lieu la rencontre qui
dépose la demande (sauf pour des rencontres dans
un autre pays).




Remplir la demande de subvention
Veuillez renseigner les informations de contact et les coordonnées ban-

caires de votre organisation. Merci de bien remplir tous les champs.
Indiquez le libellé du versement dans le deuxiéme cadre (exemple :
Titre du projet — Subvention OFAJ).

Informations sur les organisations et sur le projet

OFAJ Les virements bancaires peuvent étre uniquement effectués sur le
Demande de subvention DFJW compte bancaire de I'organisation qui fait la demande. Quelques ex-
ceptions sont faites avec les comptes bancaires de fédérations des or-
offce franco-zllemand Deutsch-Franzésischas ganisations demandeuses, ou avec ceux d’établissements scolaires.
ur la Jeunease Jugendwerk H H H T H I
g‘l‘: :u: '_‘I: IT:isral—Houchez, 75013 Paris Hoglk:nmaerrkt 1, 10179 Berlin (Indlquez dans Ce Cas |a mentlor/‘ Compte SCO/aIre aﬂn de gara,ntlr qu II
TEl 14331 a0Ta IR e Teli +43 30 233 757-0 ne s’agit pas d'un compte privé.) Renseignez les coordonnees ban-
Cachetjlogo de 12 centrale caires completes de votre organisation (IBAN et BIC)
MNom
c;mﬁw Vile Indiquez ici les informations de contact de votre organisation parte-
Teléphane Académie naire. En représentant une organisation demandeuse avec son siege
_ fi”lf""“* en France, vous avez besoin en régle générale d’une organisation par-
ourne - .
tenaire en Allemagne et inversement.

Libellé du versement

Titulaire du compte N® DE CENTRALE

in",‘._f"a“"" bancaire hosdTEE LR L ) Ce cadre est a remplir uniquement dans le cas ol votre projet est réa-

i | o buer lisé avec une organisation partenaire venant d’un autre pays que la

Cada BIC/SWIFT | un numéro qu'une seule fois) TT] France et I’Allemagne. Pour des rencontres trinationales, vous avez be-

[Maximum 3 chiffres) 1 . . ’ . ’ . . .

— : soin a la fois d'un partenaire allemand et d’une organisation partenaire

Tl & s dun it Al

s un autre pays que emagne.

Rue Groupe cible:

Cade postal ville Reseau: Renseignez ici : le type d’hébergement, le nombre de personnes con-

Téléphone Bundesland Filigre {pour la formation professionnelle

cernées par un hébergement gratuit et par un hébergement payant
(participantes et participants, équipe d’encadrement), le lieu du pro-

Mom du contact™ et universitaire) :

Courriel*
L asatian | L 1’ le déja dé
e dermande ::sr;"ﬁ“"ua? S reledé dépst gramme, le code postal et les dates du programme.
Nom I{LrSInTrI:'LHJ:::%T |I'eos|=;:t1a :nzlszd: In?'?r::::atlt:: :‘J.
Riue
Cochez | dante : s s . . . . a
Code postal vill R — Définissez un titre de projet suffisamment parlant. Indiquez-le & cet
Seh Rencontre de jeunes _ i i | i P ,
;Z:’dzznm‘ Feys Formation pédagogique o linguistaus endroit, ainsi que le groupe cible de votre projet (p. ex. : €leves, étu-
po— | Réunian de préparation diantes et étudiants, jeunes dans la vie active, etc.).
Reunton dEvelustion Est-ce que votre organisation dépose une demande auprés de I'OFA)
— Projet 1234 N . .
Cours de langue binationau: (Tandem) pour la premiere fois ? Joignez dans ce cas les statuts de votre orga-
Hébergement (indiguer le nombre de participantes et participants, —— — . . \ \ . A
équipe d'encadrement incluse) Rencontre de professionnels/ multiplicateurs nisation a votre demande. Cette regle ne concerne bien slr pas les
En famille (hébergement gratuit) : Coopération institutionnelle z . .
R — & structures publiques et les personnes privées.
Lieu de rencontre Code posta Manifestation g
Académie/Bundesiand/Pays Partenariat particulier n Faites une croix pour sélectionner un seul type de projet.
MNom de I'hébergementi® Projet pilote e
Adresseit Projet transfrontalier g
Pour I'organisation locale resp bl Bourse pour stage pratique i
Date d'arrivée sur le lieu de la rencontre — —_— Existe-t-il un jumelage entre la ville de votre organisation et celle de
Date de dépa-’tdu lieu de la rencontre 'otre ?SSDCIBEIEH est-elle g2 3 une regeration ? 3 N 7 . .. I~ . .
— - Oui Nen g votre partenaire ? Indiquez-le ici. La méme question se pose si votre
Pour I'organisation partenaire’ Si oui, laquelle ? 2 . . . N Ve . 1.
S By T — z organisation appartient a une fédeération regionale.
Date de départ du lieu de la rencontre Un jumelage existe-t-il ? g
4 Uiniquermant pour les rencontres an ters lieu. Oui Non &
L]

* En remnplissant oe formlaire, ¥ous accepbez que les Informations recusliies fassent Mobjet dun mnmunramné par IOFA] 0u ses centrales en vue de l'examen de b demande
e sutwention ot de son décompte dublstion, sins qu'aus fis de Pour ples cernant ke données
communigeées ef les drofts dont vous dSPOSET, MEportez-vous en page ¢ de o8 formulale. 1
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Remplir la demande de subvention

Les participantes et participants et les responsables Indiquez ici le nombre prévisionnel de participantes et participants, en
du projet indiquant également celles et ceux qui ne sont pas subventionnés par
I’'OFAJ. Si ce nombre n’est pas encore définitif, renseignez une esti-
mation.
Compaosition du groupe d'allemagne de France d'un autre pays

o — : Remplissez la colonne « d’un autre pays » si votre projet est concerné
a R e : : par la participation d’un pays autre que la France et I’Allemagne.

professionnelle Etudiantes/Etudiants

En activité professionnelle | 1 ]
En recherche d'emploi ou en insertion professionnelle |

C'est le lieu de résidence qui est déterminant pour définir le pays des

i 1 participantes et participants. Ce qui signifie : méme si elles ont une
cadrement . o, ) .

L) N autre nationalite, les personnes qui vivent en France ou en Allemagne
—_— sont comptabilisées dans le groupe de ces pays. Par exemple, une
e coubcies SOCu, BIORCMIGuSs du pRoGrEphiquet, des CIMicutds dducatives, Set probibmes o8 fants, des SiMcuts Bdes & das SMbrences culturelles cu & un handicap . . . . - .

(Ciectves oa FGRA), sanare . jeune apprentie allemande qui fait une formation professionnelle en

France est comptabilisée dans le groupe de France; et un membre du
corps enseignant francais qui enseigne en Allemagne est comptabilisé
dans le groupe d’Allemagne.

Liégende :

(&) Certificat OFA) AIC = Animatrice ou animatewr interculturel

(b) Certificat OFA) AL = Animatrice cu animateur lingustique

() Certificat OFAJ Al = Anirmatrice ou animateur-lnterprite

(d) TeP = Travail chez le partenaire, sctusllament en poste

(&) PP OFA) = Permanente ou permanent pédagogique, actuellement en poste

Certficat OFA) AIC (a)
Formation Tandem
Autres certficats OFA)

e Indiquez ici le cas échéant le nombre de jeunes ayant moins d’oppor-

e . tunités, qui participeraient au projet. Vous trouverez la définition pré-
Fonction cise de ce groupe cible dans les Directives de I'OFAJ (cf. Annexe 5).

Ville, pays de résidence

Qualification pédagogique et
linguistique
Equipe d'animation

Des jeunes ayant moins d’opportunités participent a la ren-
contre ? Merci de ne pas nous communiquer de noms ! Indiquez

e — . uniquement le nombre de jeunes ayant moins d’opportunités et
Profession justifiez dans votre courrier accompagnant la demande ou dans

Ville, pays de résidence

Qualification pédagogique et
linguistique

Nom, prénam MM,
Courriel/Téléphone

Profession

Ville, pays de résidence

Qualification pédagogique et
linguistique

Nom, prénom MM,
Courriel Téléphone
Profession

le concept pédagogique le motif caractérisant les jeunes ayant
moins d’opportunités.

Remplissez les champs avec les informations concernant les personnes
responsables du projet.

N’oubliez pas d’indiquer les informations de contact complétes, en in-
cluant le code postal. Ces informations permettent a I’'OFAJ de calculer
vos frais de voyage.

Ville, pays de résidence

Qualification pédagogique et
linguistique

Nom, prénom M™/M.
Courviel/Téléphone
Profession

Ville, pays de résidence
Qualification pédagogique et
linguistique

Nom, prénom MM,
Courriel/Téléphone
Profession

Ville, pays de résidence

Quall_ﬁﬁmn pedagogique et
]mgulsbque |

| Tot_ali

- DEMANDE DE SUBVENTION

© OFA)/ DFIW 05.2018



https://www.ofaj.org/media/directivesrichtlinien-2018.pdf

Le dossier de demande

Programme, description et cycle du projet

Remplir la demande de subvention

Rencontres de groupes

La demande de subvention doit étre accompagnée d'un «concept pédagogique qui sous-tend le projet, présentant
les contznus, les méthodes et les aspects interculturels et explicitant |z participation des jeunes & |3 rencontre»
(f. Directives de 'OFAJ 4.2.2.F).

Veuillez transmettre les informations relatives au programme (points 1 3 9 et 11) sur une feuille séparée,

1. Contenu de la rencontre, théme principal, thémes abordés,

2. Groupe dble: participantes ou participants, composition du (des) groupe(s) (scolaires, étudiantes

ou étudiants, jeunes en formation, jeunes professionnels ; genre ; jeunes ayant moins d'opportunités ;
nationalité des participantes ou participants issus du pays tiers, etc.) et type d'hébergement,

Objectifs pédagogiques, objectifs particuliers.

Maoyens pedagogigues et activités envisagées, programme prévisionnel, méthodes,

L LI

Communication linguistique avec le groupe partenaire: quels sont les moyens envisagés pour assurer
la communication, quelles seront les langues utilisées pendant la rencontre ? Prévoyez-vous une animation
ou des activités linguistiques réguligres ?

Une subvention pour 'animation linguistique peut &tre accordée, si 'équipe d'encadrement désient
les compétences nécessaires at si le travail spécifique réalizé dans ce domaine est mentionné dans le compta
rendu présenté au décompte (cf. Directives de ['OFAJ, Annexe 3).

7. Quelles mesures ont été envisagees afin de garantir la qualité pedagogique de |a rencontre | par exemple
Animatrices ou animateurs interculturels/linguistiquesfinterprétes titulaires d'un certificat OFAJ, consaillare
ou conssiller intercubturel, dvaluation, en particulier avec www.i-sval.eu) 7

8. Mesures de communication. Pour les brochures, flyers, affichettes, etc., envoyer un axemplaire 3 I'OFAL.
Pour les blogs, les sites Internet, etc., indiguer 'URL. Pour les photos, films, etc., envoyer un CO-Rom
ou un DVD [cf, Directives de 'OFAJ 4.2.4.B et 4.3.2).

9. L'organisation locale responsable a-t'elle déja dépose une demande auprés de ['OFAI?
Oui Nen
En cas de premigre demande, prigre de joindre les statuts de ['organisation.

10, Si le programme s'inscrit dans un cycle de projets trinationaus:

La phase I

du au 3

subwenticnnée par un des fonds spediaux Qui Non
La phase II

du au 3.

subwentionnée par un des fonds spéciaux Oui Non
La phase III

du au 3

subventionnée par un des fonds spéciawx | Oui Mon

11, Autres infarmations

Equipe d'encadrement : composition de I'équipe, préparation du programme et des participantes ou participants.

Joignez a votre demande de subvention une description du projet et
un programme provisoire de la rencontre. Ces documents doivent évo-
quer les points 1 a 8.

Remarque : L'OFAJ peut vous apporter son soutien pour la planification
du projet. Vous n’'étes pas slrs de toutes les étapes a respecter, lors-
gue que vous_réalisez un échange ? Vous pouvez vous en faire une idée
grace a notre site Internet. Afin que la rencontre stimule une compré-
hension et entente mutuelle, I'OFAJ dispose d’une offre importante de
supports pédagogiques et linguistiques.

L'OFAJ applique le principe pédagogique de la réciprocité. Ce qui signi-
fie : un cycle de projet complet comprend une rencontre en France et
une autre en Allemagne. Pour les rencontres trinationale, une ren-
contre supplémentaire doit étre prévue dans le troisieme pays parte-
naire.

Dans le cadre de rencontres franco-allemandes, un cycle de projet
comprend donc principalement deux phases; et dans le cadre des pro-
jets trinationaux, ce cycle comprend trois phases. Indiquez ici les
phases qui auraient déja eu lieu et celles encore prévues pour votre
cycle de projet.


https://www.ofaj.org/associations-federations-institutions-et-entreprises/monter-un-projet.html
https://www.ofaj.org/ressources/soutien-pedagogique-et-linguistique.html

Comment se compose la subvention I'OFA] ?

L'OFAJ peut subventionner des frais de voyage, des frais de séjour et des frais de
programme; mais aussi la participation active des jeunes participantes et parti-
cipants et des frais liés a la promotion et a la I'animation linguistique. Les diffé-
rents types de dépenses sont soumis aux conditions définies dans les Directives
de I'OFAJ.

Les indications suivantes se référent a des rencontres de jeunes. Pour d’autres
types de rencontres, des taux de subventionnement différents peuvent s’appli-
quer.

En régle générale, une personne en charge de I'encadrement de cing participantes
ou participants peut étre subventionnée. Pour I’encadrement de jeunes ayant
moins d’opportunités, jusqu’a trois personnes accompagnantes supplémentaires
peuvent étre subventionnées. Les critéres concernant le manque d’opportunités
doivent étre justifiés.

CF. Directives OFAL
1. Subvention demandee a ['OFAJ
1. Frais de voyage
ME pat. x (0,17 € X coaMclent] x dS@ace = monbant madmal S s subyenton pour fraks de
vy bge d'aprks lies Cirecthves OFAT 4.1.1. 1. of Anndwe 1. Pour e calcul de la distance: outl Sur le
She inbemeet de POFA] hitps o fwvww.ola] ongfcaboul -frak-de-voyage
Mb Taux o
part (10,12 3 T Distance | Total forfait
a. Partidpants/es A x X km | = £ £
a. Encadrement & x ® km | = £ £
b. Participants/es F | = | [ =) km | = £ £
b. Encadrement F X 3 kmi | = £ £]
c. Participantses AP x x km| = £ €
¢. Encadrement AP x x km | = £ £
Total 1a & 1c £
Mb Taux, ou
2. Frais de séjour |part part. Drurds Total forfait
a. Participants/es A o X = £ £
a. Encadrement & x| | X | |= £ £]
b. Participants/es F ® X = € €
b. Encadrernent F ® X = £ £
c. Perticipants/as AP o X - £ £
¢. Encadrement AP I? X = £ £
Total 2a & 2c £
o
3. Autres frais . Total Forfait
a. Frais de
programime - £, £
b. Frais li€s & Nimplica- _ €' £
tion des jeunes*= - ]
. Promation &t ani- _ {I £
makion linguistgue - ]
Total 3a - 3¢ £

Frais de voyage

La subvention par I'OFA] des frais de voyage est basée sur un calcul forfaitaire
kilométrique. Pour calculer le nombre de kilométres, veuillez utiliser notre outil
de calcul des frais de voyage. Le montant maximal de la subvention pour les frais
de voyage est calculé sur cette base. Faites le calcul uniquement avec le voyage
aller (du lieu de départ au lieu de la rencontre) et déterminez a l'aide du coeffi-
cient correspondant le montant maximal de la subvention aux frais de voyage.
Le voyage retour est déja compris dans le calcul. Vous trouverez dans le tableau
ci-dessous quel coefficient s’applique pour votre rencontre.

Taux de sub-

Type de projet vention Coefficient €
Voyages du groupe aller simple 50 % 0.5 0.06 €
jusqu’au lieu de la rencontre ° ' o
Voyages de groupe en outre-mer et

hors régions ciblées (Directives an- 65 % 0.65 0.08 €
nexe 4.1.) ° 4 !
(aller et retour)

Voyages de groupe 100 % 1 0,12¢€

(aller et retour)

Voyages de groupes pour jeunes
ayant moins d’opportunités 150 % 1,5 0,18 €
(aller et retour)

Voyages individuels

0,
(aller et retour) 200 % 2 0,24 €

Comment remplir le formulaire de la demande ?

Colonne

Participantes et par-

ticipants (Nb part.) : Nombre de participantes et participants — et nombre de per-
sonnes dans I’équipe d’encadrement — subventionnés (a saisir
séparément dans les lignes correspondantes)

Taux Coefficient correspondant a relever dans le tableau ci-dessus

Distance : Aller simple (calculé avec l'outil de calcul des frais de voyage de
I'OFAJ)

Lignes :

Participants/es A
Encadrement A
Participants/es F
Encadrement F

Participantes et participants d’Allemagne
Equipe d’encadrement d’Allemagne
Participantes et participants de France
Equipe d’encadrement de France

A remplir uniqguement pour les rencontres trinationales :

Les personnes de nationalité étrangére avec leur domicile en France ou en Alle-
magne sont comptabilisées dans le groupe francais ou le groupe allemand.
Participants/es AP
Encadrement AP

Participantes et participants d'un autre pays
Equipe d’encadrement d’un autre pays


https://www.ofaj.org/media/directivesrichtlinien-2018.pdf
https://www.ofaj.org/media/directivesrichtlinien-2018.pdf
https://www.ofaj.org/ressources/calcul-de-la-subvention-pour-frais-de-voyage-a-l-ofaj.html
https://www.ofaj.org/ressources/calcul-de-la-subvention-pour-frais-de-voyage-a-l-ofaj.html

Frais de séjour

Les frais de séjour peuvent étre subventionnés jusqu’a 15 euros par nuitée et par
personne subventionnée. Pour les projets qui impliquent des jeunes ayant moins
d’opportunités, cette subvention peut étre portée a 25 euros par nuitée et par
participante participant.

Comment remplir le formulaire de la demande ?

Colonne

TN : Nombre de participantes et participants — et nombre de per-
sonnes dans |'équipe d’encadrement — subventionnés (a saisir sé-
parément dans les lignes correspondantes)

Taux/part. : max. 15 euros par personne ou max. 25 euros pour des jeunes
ayant moins d’opportunités

Durée : Nombre de jours de programme (= nombre de nuitées)

Lignes : correspondent a celles des frais de voyage

Frais pour l'implication active des jeunes participantes et participants

Lorsque de jeunes participantes et participants sont impliqués dans la conception
et dans la réalisation d’un projet d’échange de groupes (en engendrant des frais),
I’'OFAJ peut attribuer une subvention spéciale d’un maximum de 10 euros par
jeune impliqué activement dans le projet (Directives de I'OFAJ, Art. 4.1.1.4.).

Promotion et animation linguistique

La promotion et I'animation linguistique peuvent étre subventionnées par un
montant maximal de 150 euros par jour de programme (correspondant a une
nuitée) La subvention peut s’étendre sur une durée maximale de 10 jours de
programme. Les critéres en termes de contenus pour l'animation sont résumés
sur notre fiche d'information Qu’est-ce que |'animation linguistique ?.

Frais de programme

Les frais de programme peuvent étre subventionnés jusqu’a 250 euros par nui-
tée. Le nombre de jours de programme correspond au nombre de nuitées. La
subvention peut s’étendre sur une durée maximale de 10 jours de programme.

Si des jeunes ayant moins d’opportunités participent, la subvention aux frais de
programme peut étre portée a 500 euros par jour de programme.

Ces taux de subventionnement plus élevés s’appliquent également pour les ren-
contres trinationales. Une subvention peut alors s’élever jusqu’a 375 euros par
jour de programme.

Par ailleurs, dans le cas de projets artistiques et culturels, une subvention peut
étre accordée pour I’honoraire d’une Direction artistique, lorsque celle-ci est prise
en charge par des artistes professionnels. Cette subvention s’éléve jusqu’a
250 euros par jour de programme

Le forfait journalier pour la subvention de frais de programme peut s’élever au
maximum a 625 euros et il peut étre accordé pour un maximum de 10 jours.

Remarqgue : Si vous savez a l'avance que les frais réels seront en dessous des
taux maximaux de subventionnement par I'OFAJ, vous pouvez indiquer « mon-
tant forfaitaire » dans ce champ.

Nota bene : Il s’agit pour les montants indiqués d’un taux de subventionnement
maximal, dans la cadre duquel une dépense peut étre subventionnée par I'OFAJ.
Veillez dans la planification de votre projet au fait que I'OFAJ, en cas de réponse
positive, n‘a aucunement l‘obligation d’accorder les taux de subventionnement
maximums.


https://www.ofaj.org/media/directives-richtlinien-2019.pdf
https://www.ofaj.org/ressources/l-animation-linguistique-un-pont-interculturel.html

Remplir la demande de subvention

Le plan de financement

|I. Frais eligibles 3 une subvention OFA)

€1 Corectives OFA
1 Feais o (aler-retour) 1. Subvention demandée 3 I'OFA)
. Frais de voyage (aller-retour 1. Frais de voyage
9 XY part x 10,12 e « At - 2 e S B Ive st peor - "
3. Part. d'Allemagne (A) JTBTATZE €] 00 000 cooros b Cuvas CHA) 43.1.1. o¢ Ao 1. e 0 ot 00 1 tonce: ot e [l b et
b, Part N"r{ﬂ{‘) m.w 'S shy wdorrwt de FOVAL witps /) erww ofal 07 oMoy el de voyace
Pave rrd Toisn 1“
¢. Pare. d'um autre pays 283172 ML s oet) | | Distance | Totasl forfait
(AP) x| or
Total 12 & 1c |5137.04 x
2. Frais de séjour x|
2. Pare. d'Alleenagne (A) 200040 :
x (-]
b. Parv. de France (F) 220040 x -
€. Pare. d'un autre pays (AP) |2800.80
Total 2a & 2¢ E0T1L.20 Taux/ ou
3. Actres f || part. Durbe |Yotsl |forfait |
s x| 1508 x| &80 = %y <) q —
3, Frais de programme 1550.00 150 x| 800 = 18400 ¢ a4
b, Frais liks 3 Timplication x| w0 [x| &M [= w0 c| q
det jounes*® x| 1500 |x| 600 [= %008 ¢ q
¢. Frais bés b ls promotion (x| B0 (x| &8 [= %00 ¢ q
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© OFA)/DNW 052018 — DEMANDE OF SURVENTION

Insérez ici uniquement les dépenses du projet pour des frais de voyage et de
séjour. Ces dépenses doivent étre répertoriées dans leur intégralité, méme
lorsqu’elles ne sont pas couvertes par la subvention demandée a I'OFAJ. Dans
la colonne des dépenses, les dépenses des participantes et participants et de
I’équipe d’encadrement sont additionnées sur une méme ligne.

Indiquez ici les « autres frais » liés aux projets (frais de programme, frais
pour lI'implication de jeunes participantes et participants et pour la promotion
et ['animation linguistique).

Les dépenses qui ne concernent ni les frais de voyages ou de séjour, ni les
autres frais, doivent étre saisies dans la rubrique « Frais divers ». Il s’agit ici
de dépenses qui ne peuvent pas étre subventionnées.

Saisissez ici le montant de la subvention demandée a I'OFAJ (bloc de frais I,
rubriques 1-3). Si vous ne pouvez pas effectuer le calcul automatique de la
subvention par participante ou participant (p. ex. dans le cas de projets ou-
verts pour candidature, éligibles pour des personnes de différentes régions),
indiquez ici un montant forfaitaire.

Renseignez ici les subventions complémentaires et les apports de votre orga-
nisation relatifs au projet (bloc de frais II).

Les recettes et les dépenses doivent étre équilibrées ! Ce qui signifie :
La somme totale des recettes doit étre égale a la somme totale des dépenses.

A vérifier : La subvention pour frais administratifs peut étre uniquement ac-
cordée a une centrale agréée par I'OFAJ. Laissez ce champ libre. La centrale
OFAJ est en charge de le remplir.

N’oubliez pas d’indiquer le montant total de la subvention demandée a I'OFAJ
dans la rubrique « SUBVENTION DEMANDEE A L'OFAJ] (Total I + III) ».

Si vous remplissez ce formulaire sur votre ordinateur, indiquez en fin de saisie
un zéro (0) dans ce champ. Les montants saisis sont ainsi validés et les calculs
dans le formulaire sont alors mis a jour.

Indiquez le nom, la fonction et les coordonnées de la personne habilitée a

signer la demande (au nom de votre organisation).

Sans signature, la demande de subvention ne pourra pas étre prise en

compte.

Si vous remplissez le formulaire a la main, merci de veiller a sa bonne lisibilité.


https://www.ofaj.org/media/comment-remplir-un-plan-de-financement.pdf

Avez-vous encore des questions ?

Les personnes chargées de projet peuvent vous conseiller pour
votre demande de subvention.

Vous ne savez pas vraiment a qui vous adresser ? Notre organi-
gramme vous offre une vue d’ensemble sur les interlocutrices et
interlocuteurs dans les différents secteurs de I'OFAJ. Les collegues
de l'accueil peuvent aussi vous mettre en relation avec la bonne
personne.

Avez-vous pensé a tout ?

M Formulaire de demande de subvention rempli et signé
M Programme provisoire
M Concept pédagogique

S’il s'agit d’'une premiere demande :
M Statuts de I'organisation

Vous vous assurez ainsi que votre demande sera traitée par I'OFAJ dans
les plus brefs délais.

Deutsch-Franzdsisches Office franco-allemand
Jugendwerk pour la Jeunesse
Molkenmarkt 1 51 rue de I'’Amiral-Mouchez
10179 Berlin 75013 Paris

Tél. : +49 30 288 757-0 Tél. : +33 140 78 18 18
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