


	Réglementation Archives 
	Consignes
Conseils 
	Auteur 
	Utilisateur 
	Fréquence de mise à jour 
	Fréquence d’utilisation 
	Ressources 
	Durée d’archivage 

	Justificatif de chaque achat ou de chaque livraison (bon de livraison, facture ou registre)
	Conserver obligatoirement  les originaux ou les scanner

 
	Fournisseurs 

	Magasinier

Enseignants

Élèves
	
	A chaque réception de marchandises
	Aucune
	3 ans




		

