EBP PGI Open Line

(Multiutilisateurs)
Objectifs :

· Créer des utilisateurs

· Gérer les droits des utilisateurs

· Créer une fiche article

· Saisir une demande de prix
· Créer des documents commerciaux

· Saisir des règlements reçus

· Créer un devis

· Imprimer des journaux comptables

· Créer une déclaration de TVA

· Imprimer des comptes du grand-livre et les échéanciers clients et fournisseurs

Votre période de formation dans l’entreprise LIVRES EN FÊTES se poursuit.
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Organigramme de la société 

Répartition des rôles

	Gauthier MULLER
	Alain PIDAUT
	Isabelle QUENOD
	Claudine BRIXIUS

	Login : GM
	Login : AP
	Login : IQ
	Login : CB

	Mot de passe : GM
	Mot de passe : AP
	Mot de passe : IQ
	Mot de passe : CB

	Rôle : Responsable des achats
	Rôle : Responsable des ventes
	Rôle : Responsable financier et comptable
	Rôle : Administrateur


Administration du logiciel / Paramètres généraux

· Gestion des droits d’accès des utilisateurs

· Saisie des paramètres généraux de l’entreprise :

· Fiche d’identité de l’entreprise

· Bases de données : familles et articles

Comptabilité générale / Trésorerie

· Saisie des écritures comptables
· Saisie des règlements envoyés aux fournisseurs et lettrage

· Saisie des règlements reçus des clients et lettrage

· Impressions des documents comptables de toute nature
Gestion des achats
· Création de la base de données fournisseurs

· Traitement des documents relatifs aux achats : demande de prix, bon de commande fournisseur, bon de réception, facture fournisseur
· Traitement des mouvements de stock (entrées) : bon d’entrée, bon de réception

· Impression du grand-livre « Fournisseurs » dans le module de comptabilité

Gestion des ventes
· Création de la base de données clients

· Traitement des documents relatifs aux ventes : devis, bon de commande client, facture client
· Traitement des mouvements de stock (sorties) : bon de livraison

· Impression du grand-livre « Clients » dans le module de comptabilité

Gestion des droits des modules « Gestion Commerciale » et « Comptabilité » :

L’administrateur gère les droits d’accès au PGI. La liste des droits est présentée dans le tableau ci-dessous en fonction du poste occupé.

	DROITS D’UTILISATEURS
	Gestion commerciale et Comptabilité
	Comptabilité

	
	Claudine BRIXIUS

(Administrateur)
	Gauthier MULLER

(Achats)
	Alain
PIDAUT

(Ventes)
	Isabelle
QUENOD

(Comptabilité)

	Vue de l'utilisateur courant
	Détient tous les droits
	X
	X
	X

	Tarifs clients
	
	
	X
	

	Tarifs fournisseurs
	
	X
	
	

	Catégories tarifaires clients
	
	
	X
	

	Catégories tarifaires fournisseurs
	
	X
	
	

	Mouvement de stock
	
	X
	X
	

	Modification prix de vente
	
	X
	X
	

	Clients
	
	
	X
	

	Prospects
	
	
	X
	

	Contacts
	
	
	X
	

	Familles clients
	
	
	X
	

	Sous familles clients
	
	
	X
	

	Documents de vente
	
	
	X
	

	Échéancier client
	
	
	
	

	Fournisseurs
	
	X
	
	

	Famille fournisseurs
	
	X
	
	

	Sous-familles fournisseurs
	
	X
	
	

	Documents d’achats
	
	X
	
	

	Échéancier fournisseur
	
	X
	
	

	Règlements
	
	
	
	X

	Documents de stock
	
	X
	X
	

	Opérations
	
	X
	X
	

	Écriture
	
	
	
	X

	TVA
	
	
	
	X

	Consultation
	
	
	
	X

	Consultation interactive
	
	
	
	X

	Consultation Grand Livre interactif
	
	X
	X
	X

	Analytique
	
	
	
	X

	Budgétaire
	
	
	
	X

	Note de frais
	
	
	
	X

	Lignes extra-comptables
	
	
	
	X

	Exercice
	
	
	
	X

	Exercice / Clôture
	
	
	
	X

	Échéancier
	
	
	
	X

	Trésorerie
	
	
	
	X

	Paramètre
	
	
	
	X

	Outils
	
	
	
	X

	Remplacement de code
	
	
	
	X


	Travaux à réaliser
	Utilisateur
concerné

	Travail 1

Créez les différents utilisateurs et gérez leurs droits

Travail 2

L'article suivant fourni par Foucher sera bientôt disponible pour les clients de la librairie.

Créez la fiche article à partir des renseignements suivants :

Code article : 85610
Désignation : GESTION ADMINISTRATION Tome unique - (FOUCHER)

Famille : Livres scolaires

Fournisseur : FOUCHER
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Compte vente : 707008
Compte achat : 607008

Photo à utiliser : fichier GESTION ADMINISTRATION (Foucher)
Cet article sera géré en stock. Les stocks minimum, maximum et le seuil de réapprovisionnement sont identiques à ceux des autres ouvrages scolaires

Travail 3

Nous souhaitons vendre un nouveau livre édité par LAROUSSE qui s'intitule la SECONDE GUERRE MONDIALE. 

Le 26 mars, créez la demande de prix qui sera adressée au fournisseur pour l'achat de 15 livres.


	
	

	Travail 4

Le Lycée Joseph VOGT vient de téléphoner. Traitez sa demande. 
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	Travail 5

Le 26 mars, suite à notre relance, le client BRAVET nous a réglé la facture FA001. Saisissez ce règlement.

Travail 6

Le 27 mars, à partir de la commande ci-dessous, établissez le document demandé par le client.
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Les marchandises commandées seront adressées demain. Préparez le bon de livraison et la facture. Ces documents accompagneront la livraison.

Travail 7

Le 28 mars, le lycée professionnel Joseph VOGT a accepté le devis que nous lui avons adressé. La livraison doit partir aujourd'hui. Préparez le document nécessaire.


	
	


	Travail 8

Le 28 mars, le fournisseur LAROUSSE a répondu à notre demande de prix. Créez la fiche article à l'aide des renseignements suivants :

Code article : 33145
Désignation : SECONDE GUERRE MONDIALE

Famille : Livres d’histoire

Compte vente : 707003
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Compte achat : 6070003

Photo à utiliser : fichier Seconde guerre mondiale

Cet article sera géré en stock. Les stocks minimum, maximum et le seuil de réapprovisionnement sont identiques à ceux des autres ouvrages d'histoire.

Ce même jour, commandez 15 ouvrages SECONDE GUERRE MONDIALE.

Travail 9

Le 29 mars, imprimez les journaux des achats et des ventes pour les mois de février et mars.

Travail 10

Le 31 mars, la commande envoyée à LAROUSSE nous a été livrée accompagnée de la facture. Réceptionnez la livraison et créez la facture fournisseur.

Travail 11

Le 1er avril, établissez la déclaration de TVA pour le mois de mars. 

Imprimez les statistiques articles pour les mois de février et mars (graphique correspondant à l'évolution du chiffre d'affaires par famille et sous-famille).

Imprimez l'historique fournisseur/articles en utilisant le modèle Historique standard par fournisseur.

Travail 12

Le 1er avril, imprimez le grand-livre fournisseurs, le grand-livre clients ainsi que les échéanciers clients et fournisseurs (pour les mois de février et mars). 
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