


CRÉATION D’UNE FICHE FOURNISSEUR

Plusieurs possibilités vous sont offertes :

1) Sélectionnez l’univers Achats  puis cliquez sur Fournisseurs  dans l’écran Démarrer une tâche
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OU

Sélectionnez Fournisseurs  dans l’écran de démarrage principal 
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OU

Sélectionnez le menu Achats  puis Fournisseurs  et enfin Fournisseurs 
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2) Dans l’écran suivant, sélectionnez l’outil Ajoutez  
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3) Saisissez ensuite les différentes informations dans la fiche fournisseur


4) Créez le compte « comptable » 

	[image: ]
	Le n° de compte apparait automatiquement dans la fiche fournisseur du module Gestion commerciale dès l’enregistrement de la fiche. 
Il respecte l’option sélectionnée lors de la création de la société (voir Paramètres, informations société, Options comptables, Tiers)
Par contre il n’est pas créé automatiquement dans le module Comptabilité. Il faut donc le créer dans le plan comptable de l’entreprise



Pour le créer, il suffit d’ouvrir l’onglet Gestion  puis cliquez sur [image: ]  et ensuite sur le bouton Ajouter  
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5) Saisissez ensuite l’intitulé du compte dans la nouvelle fenêtre qui s’est ouverte et sélectionnez éventuellement les options de paramétrage souhaitées.
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* Liste des fournisseurs

‘Téléphone fixe (facturation)  Fax (facturation)
DITIONS EDILARGE
01-44-36-44-10 0244364343
01-48-55-10-10 0146-50-10-16
01-56-04-60-30 0153046040
0153352662 0145875343
0385349503 03-85-34-47-55
01-4146-11-11 01-41-436-11-00
0141236565 0141236570
0142174780 01-4331.77-97
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