CRÉATION D’UNE FICHE CLIENT

Plusieurs possibilités vous sont offertes :

1) Sélectionnez l’univers Ventes  puis cliquez sur Clients  dans l’écran Démarrer une tâche
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OU

Sélectionnez Clients  dans l’écran de démarrage principal 
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Sélectionnez le menu Ventes  puis Clients  et enfin Clients 

[image: ]


2) Dans l’écran suivant, sélectionnez l’outil Ajoutez  puis cliquez sur Clients 
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3) Saisissez ensuite les différentes informations dans la fiche fournisseur


4) Créez le compte « comptable » 
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	Le n° de compte apparait automatiquement dans la fiche fournisseur du module Gestion commerciale dès l’enregistrement de la fiche. 
Il respecte l’option sélectionnée lors de la création de la société (voir Paramètres, informations société, Options comptables, Tiers)
Par contre il n’est pas créé automatiquement dans le module Comptabilité. Il faut donc le créer dans le plan comptable de l’entreprise



Pour le créer, il suffit d’ouvrir l’onglet Gestion  puis cliquez sur [image: ]  et ensuite sur le bouton Ajouter  

La démarche est ensuite identique à celle utilisée pour créer un compte fournisseur (voir la fiche « Création d’une fiche fournisseur ».
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