VALIDATION D’UNE FACTURE FOURNISSEUR

Tant que la facture n’est pas validée, elle est considérée comme provisoire et peut être modifiée.
La mention « Provisoire » apparaît lors de l’impression du document.

Pour valider la facture il faut :

1) Se positionner dans la fenêtre des factures fournisseurs (Achats  puis Achats  et enfin Factures )
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2) Sélectionnez la ou les factures à valider  puis clic droit sur le ou les documents sélectionnés et sélectionnez Valider 
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Le logiciel vous demandera de confirmer la validation.

Une fois la facture validée, il sera impossible de la modifier. De plus elle sera comptabilisée par transfert automatique dans le module Comptabilité (si le transfert automatique a été sélectionné lors de la création de la société).

Après validation la mention « Provisoire » n’apparaît plus lors de l’impression de la facture.
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