CRÉATION D’UN UTILISATEUR


1) Menu Paramètres  puis Utilisateurs  et enfin Utilisateurs )


[image: ]



2) Cliquez sur l’outil Ajouter  puis Utilisateurs  et enfin Utilisateurs )
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3) Saisir les renseignements concernant l’utilisateur à créer (Code, Nom et Mot de passe)  puis sélectionner les droits à attribuer aux utilisateurs (cochez ou décocher les droits dans la colonne Tous)  puis cliquez sur l’outil Enregistrer )

[image: ]

4) Les outils Voir cette fiche dans… sont alors activés 
Cliquez sur Voir cette fiche dans Comptabilité (ou un autre module en fonction des besoins)  Sélectionnez ensuite les droits concernant le module Comptabilité .

[image: ]Ne pas oubliez de décocher Connexion interdite dans cette application  car dans le cas contraire l’utilisateur ne pourra pas utiliser le module
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5) Cliquez sur Enregistrer et fermer pour fermer la fenêtre 
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