Fiche n° GC 12 : Transfert d’un bon de livraison en facture / validation d’une facture

TRANSFERT D’UN BON DE LIVRAISON EN FACTURE
1. Sélectionner « Ventes » puis « Documents de vente », cliquer sur
 « Bon de livraison » et rechercher le bon de livraison à transférer en facture.

2. Cliquer sur le bouton  « Transférer  », la fenêtre « Transfert de document  » apparaît. Saisir la date du transfert correspondant à la date de la facture client et cliquer sur « Lancer ».
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VALIDATION D’UNE FACTURE
1. Sélectionner « Ventes » puis « Documents de vente », cliquer sur « Facture » et rechercher la facture à valider.
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2. Cliquer sur le bouton droit de la souris et sélectionner  « Valider  ».

3. Il est aussi possible de valider la facture à partir du masque de saisie de la facture en cliquant sur le bouton « Valider ».
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4. Confirmer la validation de la facture.

5. La facture validée est transférée automatiquement dans le module comptabilité du PGI.
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