


 Cliquer sur le bouton 
« Ouvert » de la 
campagne de 
recensement





 Cliquer sur « Projets 
d’éducation artistique 
et culturelle »



Cliquer sur 
« Compléter avec les 
effectifs réels »



Projet soutenu



 Cliquer sur le 
symbole « Crayon »





 Cliquer sur « Créer 
un groupe-classe »



Effectif renseigné lors du dépôt du projet



 Donner un nom au 
groupe que vous allez 
constituer
 Sélectionner le(s) 
enseignant(s) 
impliqué(s) dans le 
projet
 Cliquer sur 
« Sélectionner une 
classe » 
 Puis, cliquer sur la 
classe concernée dans 
le menu déroulant











 Sélectionner les élèves 
concernés par le projet : 
- cliquer sur la case située 

à gauche d’ « Élève non 
inscrit » si toute la classe 
est concernée ;

- cliquer sur la case située 
à gauche du « Nom » et 
« prénom » des élèves 
concernés si seulement 
certains élèves sont 
concernés.

 Cliquer sur la flèche         
pour inscrire les élèves.

Enregistrer.

NOM Prénom

NOM Prénom

NOM Prénom

NOM Prénom

NOM Prénom

NOM Prénom

NOM Prénom

NOM Prénom

NOM Prénom

NOM Prénom

NOM Prénom

NOM Prénom





Remarque : si des élèves d’une (ou plusieurs) autre(s) classe(s) sont concernés :
• reproduire (autant de fois que nécessaire) les étapes de 1 à 8 ;
• OU possibilité de sélectionner en une fois des élèves de plusieurs classes dans la limite de 40 élèves : pour 

cela, changer, autant de fois que nécessaire, la « classe d’origine »  au niveau de cette page en sélectionnant 
les élèves concernés  en en les inscrivant . Ne pas oublier d’enregistrer     ! 



NOM Prénom


